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Leistung fir Chemie und Industrie

INTERNATIONALE
ASSISTENZ UBERNEHMEN

Fachkaufleute flr Biromanagement mit
Zusatzqualifikation Fremdsprachen




Termine koordinieren, Prasentationen
vorbereiten, Geschéaftsreisen, Projekte
und Veranstaltungen organisieren.
Protokolle verfassen und Korres-
pondenz bearbeiten - nicht nur in
deutscher Sprache, sondern auch auf
Englisch oder Spanisch: Fachkauf-
leute flr Buromanagement mit der
Zusatzqualifikation Fremdsprachen
I6sen gehobene Assistenzaufgaben
auf internationaler Ebene. Dabei helfen
modernste elektronische Kommuni-
kationstechniken. Fachkaufleute fir
BlUromanagement unterstltzen uns da-
riber hinaus in eigenstandiger Weise
bei weiteren anspruchsvollen Aufga-
ben, zum Beispiel im Personalwesen
und in Verwaltungsfunktionen.

Fachkaufleute fir Biromanagement
mit Zusatzqualifikation Fremdsprachen
mussen vor allem Uber zwei Starken
verfugen: ein Uberdurchschnittliches
Organisationstalent und eine ausge-
prégte Begabung fiir Sprachen. AuBBer-
dem setzen wir ein gutes Ausdrucks-
vermdégen in Wort und Schrift sowie
Teamféhigkeit voraus.

Abitur /Fachhochschulreife

Gute Leistungen in Deutsch und
Englisch

Kenntnisse einer weiteren Fremd-
sprache (Spanisch /Franzésisch)
Teamfahigkeit

1. Ausbildungsabschnitt
(eineinhalb Jahre)
Ausbildung zur/zum Kauffrau/
Kaufmann fur Burokommunikation
(Abschluss: IHK-Prufung)

2. Ausbildungsabschnitt
(etwa zwei Jahre)
Fortbildung zur/zum Fachkauffrau/
Fachkaufmann fir Biromanagement
(Abschluss: IHK-Prifung)

Parallel zu den beiden Ausbildungs-
abschnitten Besuch von zwei Sprach-
kursen in Englisch und Spanisch
(Abschluss: international anerkannte
Sprachzertifikate).

Etwa drei Jahre

Volks- und Betriebswirtschaftslehre
Personalwirtschaft und Arbeitsrecht
Informations- und Biromanagement
Informations- und Kommunikations-
systeme

Protokollfihrung

Textformulierung

Englisch und Spanisch

Nach Ende der Ausbildung eréffnen
sich Ihnen verschiedene Méglichkeiten
der berufsbegleitenden Qualifizierung
zur/zum:
Betriebswirtin / Betriebswirt (IHK)
Bachelor of Arts

CURRENTA ist der fihrende Dienstlei-
ster in der chemischen und chemie-
nahen Industrie. Dabei ist die Qualifi-
zierung von Menschen ein wichtiger
Bestandteil unseres Angebots. Mit un-
seren erfahrenen Ausbilderinnen/Aus-
bildern und innovativen Lehrtechniken
fihren wir in mehr als 20 Berufen ein
hochwertiges Ausbildungsprogramm fir
Bayer, LANXESS und weitere Unterneh-
men durch. CURRENTA bietet Ihnen die
Ausbildung fur lhre Zukunft!

Sie schatzen die tégliche Herausfor-
derung und wollen die bestmégliche
Ausbildung? Senden Sie uns lhre Be-
werbungsunterlagen. Wir freuen uns auf
eine gemeinsame Zukunftsinvestition.
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Kontakt und Informationen

Frau Inka Falkner

CURRENTA

Ausbildung Leverkusen

Gebaude C 105, 51368 Leverkusen
Telefon: +49 214.30-53684
inka.falkner@currenta.de

Frau Kirsten Reuber
CURRENTA

Ausbildung Wuppertal
Gebéaude 512, 42096 Wuppertal
Telefon: +49 202.36-8803
k.reuber@currenta.de

www.ausbildung.currenta.de
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